
Du möchtest im technischen Umfeld arbeiten oder wieder einsteigen? 
Dann bist du bei uns genau richtig.

DEINE AUFGABEN
·	 Du erstellst und bearbeitest Offerten
·	 Du unterstützt unser Team im Verkauf, in der Geschäftsleitung  

und in der Administration
·	 Du übernimmst organisatorische Aufgaben im Tagesgeschäft
·	 Du bist Ansprechperson am Telefon und am Schalter

WAS DU MITBRINGST
·	 Du hast eine kaufmännische oder technische Grundausbildung und 
	 bringst ein gutes Verständnis für technische Zusammenhänge mit. 
·	 Du arbeitest zuverlässig und strukturiert und hast Freude  
	 an organisatorischen Aufgaben. 
·	 Du bist im Umgang mit MS Office vertraut  
	 und offen, dich in neue Programme einzuarbeiten. 
·	 Auch Wiedereinsteiger:innen sind bei uns herzlich willkommen.  
	 Wir unterstützen dich aktiv in der Einarbeitung.

WAS WIR DIR BIETEN
∙	 Sorgfältige Einführung und Unterstützung im Team
∙	 Ein kollegiales Umfeld mit kurzen Entscheidungswegen
∙	 Moderne Infrastruktur und flexible Arbeitszeiten
∙	 Überdurchschnittliche Sozialleistungen im Branchenvergleich

SACHBEARBEITER:IN 
BAUADMINISTRATION
Auch für Wiedereinsteiger:innen
Pensum 40 bis 60 %

NEUGIERIG?
Kontaktiere uns.
Patrick Flühmann
p.fluehmann@feba.ch
041 662 89 12
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